北海艺术设计学院 班主任、辅导员替换申请表
	申请人姓名
	
	性别
	
	所在部门
	

	负责班级
	
	联系方式
	

	接替人姓名
	
	联系方式
	

	申请原因
	







                            申请人签名：
                               年     月    日

	二级学院
学工办意见
	



签章：                 年     月    日

	二级学院
分管领导意见
	



                 签章：                 年     月    日

	学工处意见
	



                签章：                 年     月    日

	学校分管领导意见
	



                 签章：                 年     月    日

	备注
	


[bookmark: _GoBack]注：本表一式两份（双面）,一份交由学生工作处留存，一份交由各二级学院学工办留存。
	辅导员、班主任工作交接表

	交接人
	
	接管人
	
	移交班级
	

	二级学院
	
	移交原因
	□请假 □离职□调岗
	移交时间
	

	移交事项

	 ¨ 班级学籍表、住宿表、联系方式
 ¨ 班级学生奖惩情况
 ¨ 贫困生基本信息
 ¨ 班级特殊群体学生情况

其他事项：                                      
                           
                                           
                           
                                           
                           
                                   

                                   

                                   

                                    

	

	

	

	

	

	

	交接人
签    字
	
	接管人
签    字
	

	其他说明
	




