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	___学院班会材料提交情况登记表

	序号
	专业班级
	班级辅导员
	年级辅导员
	班会名称
	是否按时提交班会材料（√）
	未按时提交
	班级辅导员是否参与（参与+2分，未参与-5分，主持班会+8分）
	年级辅导员是否参与（参与+10分，未参与0分。每学期至少参与3个班会）
	总分

	
	
	
	
	
	
	缺少材料（班会记录、班会照片、PPT或其他材料）
	缺少1个材料扣2分，累积扣分
	
	
	

	例如
	美术学2401
	张三
	李四
	2026年春季学期“开学第一课”主题班会
	√
	无
	0
	10
	10
	20
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	统计人：
	审核人：

	统计日期：
	审核日期：


使用说明：1.本表由二级学院学工办负责填写，用于登记每次主题类班会的材料提交情况。
2.“是否按时提交”：按时提交打√，逾期提交注明实际提交日期。
3.“缺少材料”：如实填写缺失的具体材料名称。
4.辅导员/年级辅导员参与情况可结合学院考核细则赋分，也可仅做“参与/未参与”标记。
5.本表作为辅导员过程考核和学院自查的依据，每月/每学期汇总后存档。
