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[bookmark: _Toc1982]社会实践总结报告的写法及基本要求
[bookmark: _Toc22386]一、社会实践总结报告一般由标题和正文两部分组成
（一）页边距为上2.5，下2.5，左2.5，右2.5。所有表格内部文字均为仿宋，小四，多行文字行间距为固定值22磅。
（二）正文所有一级、二级、三级标题均使用仿宋、小四加粗字号；四级标题使用仿宋、小四字号不加粗；正文使用仿宋、小四字号，行距统一设置固定值22磅；正文页码使用阿拉伯数字重新编排从“1”开始，页码格式为Times New Roman字体加粗，小五号。
（三）正文包括以下内容
1.社会实践过程的基本回顾（按时间或社会实践内容顺序陈述社会实践情况）。
2.社会实践项目简介包括：实践教学和科技发明、社区服务、文化养老、生产劳动和知识服务、社会调查和“红色之旅”学习参观、勤工助学和志愿服务、专业实践等。
3.社会实践内容综合分析包括本人承担的具体工作与收获。
4.佐证材料包括学生应将以社会实践现场为背景的照片、社会实践工作过程的照片或截图等，特别注意图片要清晰、排版要美观，并图片下方附上简要的图片说明。
5.如有其他实践成果，可提供原件或复印件，附在社会实践报告总结的后面。
[bookmark: _Toc20472]二、对社会实践总结报告的要求
（一）按照大纲要求在规定的时间完成社会实践报告，报告内容必须真实，不得抄袭，学生应结合自己的社会实践活动撰写社会实践报告。
（二）社会实践报告字数要求：不少于1200字，周记不少于500字，用A4纸单面打印或书写。
（三）社会实践报告撰写过程中需接受指导教师的指导，学生应在社会实践结束之前将成稿提交给社会实践指导教师。
（四）报告要图文并茂，并且图片与文字之间的关系要紧密，行文篇幅不够可加页。
[bookmark: _Toc29951][bookmark: _Toc19567]三、社会实践范围
科技、文化、卫生“三下乡”；科教、文体、法律、卫生“四进社区”；环境保护、社会服务、理论宣讲、社会调查、学习参观、生产劳动、科技扶贫、挂职锻炼、就业见习、文艺汇演、勤工助学、兼职创业、志愿活动等社会实践活动。
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	实践类型（集中实践、分散实践）
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	分数			
	
	指导教师：(签字)  

	
	                               年      月     日



填表说明：请根据实际社会实践需将社会实践的主要工作内容、收获和体会填至本表中，并由指导教师批阅填写指导意见，本表由二级学院存档。
社会实践登记表
	日期
	
	专业
	

	姓名
	
	学号
	

	实践地点
	
	实践类型（集中实践、分散实践）
	

	周记（主要社会实践内容、收获和体会）
	

	指导教师意见
	





	
	分数			
	
	指导教师：(签字)  

	
	                               年      月     日



填表说明：请根据实际社会实践需将社会实践的主要工作内容、收获和体会填至本表中，并由指导教师批阅填写指导意见，本表由二级学院存档。
社会实践登记表
	日期
	
	专业
	

	姓名
	
	学号
	

	实践地点
	
	实践类型（集中实践、分散实践）
	

	周记（主要社会实践内容、收获和体会）
	

	指导教师意见
	





	
	分数			
	
	指导教师：(签字)  

	
	                               年      月     日



填表说明：请根据实际社会实践需将社会实践的主要工作内容、收获和体会填至本表中，并由指导教师批阅填写指导意见，本表由二级学院存档。
社会实践登记表
	日期
	
	专业
	

	姓名
	
	学号
	

	实践地点
	
	实践类型（集中实践、分散实践）
	

	周记（主要社会实践内容、收获和体会）
	

	指导教师意见
	





	
	分数			
	
	指导教师：(签字)  

	
	                               年      月     日



填表说明：请根据实际社会实践需将社会实践的主要工作内容、收获和体会填至本表中，并由指导教师批阅填写指导意见，本表由二级学院存档。
社会实践总结报告
	 
社会实践自我鉴定
 
	社会实践自我鉴定
例：（1）社会实践基本情况
（社会实践计划安排、主要社会实践内容、教师指导情况等）
（2）结合实际例子谈社会实践收获
（3）社会实践过程存在的问题及改进方法和体会，不足可加页（不少于500字）。
（4）（除签字与日期外，其余全部电子打印，可加页；打印时必须正反双面打印，所有红色字体编辑时请删除）
（5）要求图文并茂
















	社会实践指导教师鉴定
 
 
	






	
	 综合成绩评定：
	指导教师（签名）：

	
	
	                  年    月   日 

	二级学院审核意见
	



	
	
	教学副院长签字：

	
	
	           年    月   日 


填表说明：
1.社会实践结束后，学生填写社会实践自我总结。
2.本表由指导教师填写学生社会实践鉴定意见，并根据学生社会实践报告等整体表现情况做出综合成绩评定，本表由二级学院存档。
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