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北海艺术设计学院教职工月考勤统计表
部门：                      统计起止时间：
	序号
	姓名
	应到天数
	实到天数
	请假情况（累计天数）
	旷工/旷课
	迟到/早退
	备注

	
	
	
	
	事假
	病假
	婚假
	产假
	丧假
	其他
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：          审核人：                日期：    年   月   日
（填表说明：各部门每月需如实填写本部门所有人员的考勤情况，如有新聘、离职、调动等异动请在备注栏目进行说明，加班情况另附表上交。表格填写后须经本部门领导审核签字，审核无误后将本表电子版发人事处邮箱：beiyirs@163.com，同时将经相关人员签字后的纸质版统计表报送人事处备案存档。）
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