办公用品采购申请表

 部门：                                      年   月   日
	序号
	物品名称
	物品单位
	数量
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


▲注意事项：1.纸质表格请用废纸打印；2.“部门”一栏必须填写，另文件名统一改为“办公用品采购申请表（XX部门）”；3.表格可以根据本部门需要自行调整行数；4.物品名称请按照《办公用品参考清单》填写，纸和墨水不在该表格申请范围。
填表人：（       ） 部门领导审核：（          ）  分管（联系）领导审核：（          ）
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