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2022年度XX（部门）工作述职报告（样式）
（标题：方正小标宋简体二号居中）

ⅹⅹ部门ⅹⅹⅹ（姓名：楷体三号）

正  文
（三号方正仿宋简体，字间距按标准间距，行间距28.5磅。一级标题用黑体不加粗，二级标题用楷体加粗，三级标题用方正仿宋简体）

页面设置：上 3.7cm，下3.5cm，左2.8cm，右2.6cm。

页码：四号 Times New Roman，阿拉伯数字居中。
