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[bookmark: _Toc22249][bookmark: _Toc1761]北海艺术设计学院科研处编制
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[bookmark: _Toc4274][bookmark: _Toc32600]档案材料目录清单
存档单位：北海艺术设计学院科研处（盖章）
姓    名：                     工    号：                 
	序号
	类别
	材料名称
	数量
	备注

	一
	承诺书
	科研诚信承诺书
	手写
	

	二
	表单
	目录
	手写
	

	三
	论文自查材料
	论文基本情况汇总表
	手写
	

	
	
	论文自查信息登记
	手写
	

	
	
	论文发表期刊扫描件
	手写
	

	
	
	论文查重报告(简洁版)
	手写
	

	四
	作品自查材料
	作品基本情况汇总表
	手写
	

	
	
	作品自查信息登记
	手写
	

	
	
	作品发表期刊扫描件
	手写
	

	五
	著作信息汇总
	著作信息汇总表
	手写
	

	
	
	出刊书籍
	手写
	提供书籍

	六
	课题认定材料
	联合外单位科研项目材料
	手写
	

	
	
	学校未统一申报科研项目
	手写
	提供书籍

	七
	专利信息汇总
	授权证书
	
	

	
	
	专利备案源文件
	
	

	八
	教师作品参赛
	教师作品参赛情况汇总表
	手写
	

	
	
	教师参赛证书
	手写
	

	
	
	指导学生大创项目材料
	手写
	

	九
	社会服务证明
	红头、公章证明材料
	手写
	

	
	
	社会服务情况说明
	手写
	

	八
	受邀学术讲座、讲学
	学术讲座邀请函
	手写
	

	
	
	讲学证明
	手写
	

	
	
	讲学材料
	手写
	



[bookmark: _Toc32347][bookmark: _Toc32322]科研诚信承诺书
本人按照《教育部关于加强高等学校科研诚信建设和学术不端治理的指导意见》（教科信〔2024〕2号）文件精神，根据《关于开展科研诚信建设学习教育宣传月活动通知》（北艺科研发〔2024〕2号）的学习要求，规范提交个人科研业绩成果材料，在此郑重承诺：所提交相关材料和内容真实有效，不存在任何违背科研诚信要求的行为。
另外，本次提交科研业绩成果材料均为本人于2024年12月31日前的科研业绩成果材料并经亲自查证所得。如有作假，愿意接受学校处理，一切后果由本人承担。
             承诺人（签名/按手印）：
年    月    日
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档案材料目录清单	I
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目录	III
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（一）论文基本情况汇总表（与后续自查顺序一致）	1
（二）论文自查信息登记	2
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[image: ]
[bookmark: _Toc17806][bookmark: _Toc7248]一、论文自查材料
[bookmark: _Toc9634]          （一）论文基本情况汇总表（与后续自查顺序一致）
	作者署名位次
	我校是否第一完成单位
	论文名称
	字数
	发表刊物
	发表日期（期次）
	刊物CN、ISSN
	论文收录
	备注

	
	
	
	千
	
	
	
	
	北大/南大

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



1

[bookmark: _Toc903]（二）论文自查信息登记
[bookmark: _Toc8093]1.《论文题目1》_《发表期刊》_知网收录（单一数据库收录）
（1）论文自查信息
①国家新闻出版署期刊信息截图
	[image: 示例：广西教育]图1-1  国家新闻出版署查询的信息


②论文信息截图（知网）
	图1-2  知网查询的论文信息[image: 举例：知网]


[bookmark: _Hlt118572584][bookmark: _Hlt118572583]③查询链接：https://kns.cnki.net/kcms/detail/detail.aspx?dbcode=CJFQ&dbname=CJFDLAST2021&filename=JCKX202122070&v=MjY0MjBlWDFMdXhZUzdEaDFUM3FUcldNMUZyQ1VSN2llWnVacUZDbmtWcnJKTHk3QWRyRzRITkRPclk5Q1pJUjg=
[bookmark: _Toc31254]2.《论文题目2》_《发表期刊》_维普、万方收录（信息要一致）
（1）论文自查信息
①国家新闻出版署期刊信息截图
	
图1-3  国家新闻出版署查询的信息


②论文信息截图（知网）

	
图1-4  维普查询的论文信息


③查询链接：https://kns.cnki.net/kcms/detail/detail.aspx?dbcode=CJFQ&dbname=CJFDLAST2021&filename=JCKX202122070&v=MjY0MjBlWDFMdXhZUzdEaDFUM3FUcldNMUZyQ1VSN2llWnVacUZDbmtWcnJKTHk3QWRyRzRITkRPclk5Q1pJUjg=
④论文信息截图（万方）
⑤查询链接：......








[bookmark: _Toc20986]（三）论文发表期刊扫描件复印版
（论文的封面、封底、版权页、所在目录页、正文、查重报告，要求一版插一页）
1.《期刊名称》_<论文名称>























[bookmark: _Toc27944]（四）论文查重报告（简洁版）
1.《期刊名称》_<论文名称>查重职评要求是不超过20%即可。
此处只做提醒：
查重不是越低越好，以后发表以及结题报告查重时，要注意文献数据引用的复制率，建议最好不要低于5%，尤其是不到3%的，说明论文无任何观点佐证。尤其是社科类。望各位老师以后要注意此数据最低限。

[image: 5.四大网任选其一进行职称论文查重的报告（5%≦查重率≦20%）]

[bookmark: _Toc2873][bookmark: _Toc28649]二、作品自查材料
[bookmark: _Toc6310]  （一）作品基本情况汇总表（与后续自查顺序一致）
	作者署名位次
	我校是否第一完成单位
	作品名称
	一版
	发表刊物
	发表日期（期次）
	刊物CN、ISSN
	期刊收录
	备注

	
	
	
	几幅
	
	
	
	
	北大/南大

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




[bookmark: _Toc22064]（二）作品发表自查信息
[bookmark: _Toc296]1.《作品名称1》_《发表期刊》_知网收录（单一数据库收录）
（1）作品自查信息
①国家新闻出版署期刊信息截图
	[image: 示例：广西教育]图2-1  国家新闻出版署查询的信息


②作品信息截图（知网）
	图2-2  知网查询的论文信息[image: 举例：知网]


③查询链接：https://kns.cnki.net/kcms/detail/detail.aspx?dbcode=CJFQ&dbname=CJFDLAST2021&filename=JCKX202122070&v=MjY0MjBlWDFMdXhZUzdEaDFUM3FUcldNMUZyQ1VSN2llWnVacUZDbmtWcnJKTHk3QWRyRzRITkRPclk5Q1pJUjg=
[bookmark: _Toc11768]

2.《作品名称1》_《发表期刊》_维普、万方收录（信息要一致）
（1）作品自查信息
①国家新闻出版署期刊信息截图
	
图2-3  国家新闻出版署查询的信息


②作品信息截图（知网）

	
图2-4  维普查询的论文信息


③查询链接：https://kns.cnki.net/kcms/detail/detail.aspx?dbcode=CJFQ&dbname=CJFDLAST2021&filename=JCKX202122070&v=MjY0MjBlWDFMdXhZUzdEaDFUM3FUcldNMUZyQ1VSN2llWnVacUZDbmtWcnJKTHk3QWRyRzRITkRPclk5Q1pJUjg=
④作品信息截图（万方）
⑤查询链接：......














[bookmark: _Toc22030]（三）作品发表期刊扫描件
（期刊的封面、封底、版权页、所在目录页、正文、查重报告，其中，正文以及查重报告要求一版插一页）
1.《期刊名称》_<作品名称>
论文正文，一版一页

[image: 4.论文正文3]
当一版面，有多幅不同作品，或是不同作者时，一定要将本人的圈出来，
另外，如果一版都是本人作品，一图一名时，依据图要表达的目的和效果的不同，甄别这一版作为几幅图分别上传材料（职评系统上传一图一条），不清楚的可以到科研处核定。
如果一版都是本人作品，且只有一个图名时，毋庸置疑，只可作为一个图使用。

[bookmark: _Toc6451][bookmark: _Toc19524]三、著作信息汇总
[bookmark: _Toc12276][bookmark: _Toc19090]（一）著作基本情况汇总表（与后续自查顺序一致）
	序号
	姓名
	著作名称
	编著方式
	出版时间
	ISBN
	作者角色
	出版社
		备注

	
	
	
	著、编著、译著、编
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	学校教材

	
	
	
	
	
	
	
	
	学校汇编

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	备注：教师出版的书籍、作品集、教材（经学校相关程序认定）信息填入此表格，注意甄别作者角色



[bookmark: _Toc6160][bookmark: _Toc22503][image: 0f94e538adf822e354fb16ac26a3b90]


[image: e853b9a578bee7d3d5a4ba556139e13]



[bookmark: _Toc2705][bookmark: _Toc695]四、联合外单位科研项目材料
（一）联合外单位科研项目材料
1.《课题名称》_<立项文件>_<结项文件>



















2.《课题名称》_<立项文件>_<结项文件>（另起一页）






















（二）联学校未统一申报科研项目材料（另起一页）
1.《课题名称》_<立项文件>_<结项文件>






























































五、专利/软著信息汇总
[bookmark: _Toc9888][bookmark: _Toc5777]（一）专利授权证书
1.专利类型_专利名称


















2.专利类型_专利名称





















[bookmark: _Toc26618][bookmark: _Toc703]（二）专利备案源文件














[bookmark: _Toc8852][bookmark: _Toc9802]六、教师论文/作品参赛
[bookmark: _Toc880]（一）教师作品参赛情况汇总表
	序号
	教师姓名
	作品名称
	赛事名称
	届/年
	获奖时间
	获奖类别
	获奖等级
	主办单位

	1
	
	齐头并进、争先进仓
	第三届南岭插画双年展
	2022
	2022.11
	省部级
	入选
	湖南省美术家协会

	2
	
	凌云之志
	第三届黑龙江省版画作品双年展
	2022
	2022.11
	省部级
	三等奖（铜奖）
	黑龙江省文学艺术界联合会；黑龙江省美术家协会

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc1580]（二）教师参赛证书
[bookmark: _Toc935]1.《作品名称》_证书





















[bookmark: _Toc18460]（三）指导学生大创项目及获奖佐证材料
1.《大创项目名称》_级别（国家级、区级、校级）_佐证




















2.《大创项目名称》_级别（国家级、区级、校级）_佐证





















七、教师社会服务证明
（一）红头、公章证明材料





















（二）社会服务情况说明
形成文字，需要有说明在哪里，服务的起止时间，做了什么，带来了什么样的社会效益，并且要求配一些相关佐证照片，体现过程，本人的服务实际，以及带来的成果成效等。














八、教师社会服务证明
（一）学术讲座邀请函
有公章或是红头的邀请函，需要原件















（二）讲学证明材料
1.讲学邀请函
2.讲学的相关材料文件
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