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路演PPT制作指南
一、路演PPT的作用：
PPT作为路演的辅助工具，其主要作用可分为两部分。
（1）给听众更直观的信息传达，通过文字、图表等方式将演讲内容更为清晰准确地展示给听众，使听众在接收声音信息的同时，可以辅助视觉信息准确高效地理解演讲内容；
（2）给演讲者起提示作用，演讲者可通过将PPT正文里的重要内容或关键词句进行加粗、标红、高亮等方式进行重点标注，使演讲者可随时根据演讲进度，查看PPT内容，保证演讲顺利流畅。
二、路演PPT的组成：
（1）封面
PPT的封面需包含：背景图、项目名称、项目理念以及项目LOGO。
①背景图：PPT封面背景图需与项目内容高度关联，图片颜色、图形、纹样等需准确表达项目主题。
②项目名称：路演PPT封面需有项目名称，该名称需与商业计划书的项目名称一致。
③项目理念：路演PPT封面需展示项目理念，该理念需与商业计划书的理念一致，通过简短浓缩的一句话表达本项目的中心、主旨、创意或未来愿景。
④项目LOGO：路演PPT需在适当位置展示项目LOGO，该LOGO需与商业计划书一致。
（2）目录
PPT应当有对应主体内容的目录。目录需与正文内容一一对应，用以展示PPT正文内容的讲解顺序。
（3）主体
①文字：PPT主体内容应尽量减少文字内容，通常每页文字数在100字左右为佳，更多内容请以口头演讲进行展示。若需要书写的文字内容确实过多，请切换到下一页进行展示。
②图片：PPT主体内容应尽量以图片展示为主。根据每页PPT所需展示内容放置相关图片。注意，所放图片需与当页内容高度相关，请勿放置无关图片。图片排版也请注意美观。
③图表：PPT内所有数据请尽可能以图表形式进行展示（饼状图、柱状图、折线图或合适的表格），若实在无法转换为图表，请对重要数据进行高亮或标红处理。
④顺序：PPT展示内容的顺序并非固定，演讲者不用严格按照商业计划书的内容顺序进行讲解，可根据自身表达习惯或项目实际情况对演讲内容顺序进行调整。
例如：先分析市场，找到消费者痛点，然后根据精准的痛点有针对性地阐述项目的解决方案（产品/服务），接着讲解根据该解决方案所设置的组织架构（团队）。
⑤背景图：PPT所有页面应当有统一风格的背景图（颜色、纹样、风格需要全程统一）。
⑥注意事项：PPT总篇幅控制在20页-25页左右（根据演讲速度与内容完整度可适当调整），并尽可能将项目的主要内容完整展示，并注意区分主次，通过增加篇幅或加粗标红等方式将项目最重要的部分进行展示。
（4）尾页
①注意：尾页为PPT最后一页，本页切忌使用“谢谢观看”、“谢谢聆听”或“Thank You”等。
②背景图：尾页同样需要放置合适、美观的背景图，与首页进行呼应。
③项目名称：建议在尾页部分再次对项目名称进行展示，加深听众对项目的记忆。
④项目理念：PPT尾页应当以项目理念为主，将本项目的中心、主旨、创意或未来愿景再次重复，并建议放到最醒目的位置。
⑤项目LOGO：LOGO在尾页部分为可选项，但建议与封面统一，在合适的位置放置项目LOGO。
三、其他：
因为路演PPT主要是通过视觉元素向听众进行内容展示，所以无论是颜色、图片、排版等都应遵从美观的原则，这将影响听众对项目展示最直观的感受。

