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  202 -202  学年第   学期

期中教学检查总结表

	教   学   单   位
	           学院            

	分管教学院长（主任）
	     （手写签名）                  

	填   表   日   期
	 202 年xx月xx日                


填表说明

1．本表用A4纸填写、打印，一式两份。一份留教学单位存档，另一份于当学期第13周交教务处。

2．栏目填写不下时可附页，专题检查情况可附在本表之后。

教务处印制

	一、教学检查工作概况

	工作部署及主要举措
	   根据学校教务处有关期中教学检查的规定和要求，xx学院主要从以下几个方面展开教学检查工作，现总结如下：（教学检查工作的启动、做法、效果等情况）

  一、

  二、

  三、

  四、

    .......




	教

学

检

查

情

况

汇

总
	专项检查事项
	检查形式
	检查范围或数量
	主要检查结论
	支撑材料

	
	教学研究及运行检查
	自查+抽查
	Xx学院40%的教师？？人（示例）
	良好（示例）
	1.人才培养方案制定、修订、执行等情况；

2.教学计划落实情况（附件3：202X-202X-X学期各二级学院人培开设课程任务落实自查表）
3.教研室活动开展情况；

4.公开课、听课情况：

5.磨课情况；

6.教学秩序情况。

	
	教师课程档案检查
	自查+抽查
	Xx学院40%的教师？？人（示例）
	良好（示例）
	教学大纲，教案，教学课件（PPT） 

	
	2024届毕业生实习情况
	自查+抽查
	**学院相关教师/2024届预计毕业生
	良好（示例）
	1.北海艺术设计学院20XX-20XX学年第X学期成绩登记表（附件5）；

2.XX学院学生毕业实习执行情况一表（附件6）；

3.北海艺术设计学院毕业实习指导教师工作总结（附件7）；

4.2024届毕业生毕业实习是否录入“全国大学生实习公共服务系统”。

	
	毕业设计（论文）检查情况
	整改+自查+抽查
	**学院相关教师/2024届预计毕业生


	良好（示例）
	1.2024届毕业设计（论文）教学大纲；

2.毕业设计（论文）选题审核、论证意见一览表（附件8）；

3.毕业设计（论文）题目征集与论证有关材料（照片、通过论证的题目列表）；

4.对教师和学生开展毕业设计（论文）有关培训的材料；

5.“维普”毕业论文（设计）管理系统材料上传情况。

	
	学籍管理情况
	自查+抽查
	Xx学院全体

在校生
	良好
	一、学业预警

1.学业预警汇总表与发放的预警告诫通知书信息相符。有与受预警学生及家长的联系及谈话记录。

二、在校生学籍状态实时处理

1.本学期开学至今各年级在校生情况说明；

2.本学期开学至今各年级在校生学籍异动名单及相关材料。
三、上一届毕业、学位证书发放材料
1.邮寄毕业证、学位证等相关材料委托书

2.学历证书、学位证及其他材料代领委托书

3.学院发放证书材料流程工作安排表

  4.毕业生学历、学位证书及相关材料签领表

	
	成绩更正
	自查+抽查
	Xx学院全体教师
	良好
	本学期开学至今办理的成绩更正名单及材料齐全

	
	课程补考、重修检查情况
	自查+抽查
	各二级学院
	
	上学期课程补考、重修检查情况

	
	召开学生座谈会
	自查+抽查
	20级，21级，22级
	
	学生座谈会情况

	
	召开教师座谈会
	自查+抽查
	各二级学院
	
	教师座谈会情况


	二、教学研究及运行检查情况

	人才培养方案修订、执行等情况：

教学计划落实情况：

教研室活动开展情况：

公开课、听课情况：

教学秩序情况：

专业思政、课程思政检查情况
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教学研究及运行检查内容
	落实情况

（打√）
	材料内容/材料形式

	
	是
	否
	电子材料
	纸质材料
	会议（活动）记录
	其他

	2022级人才培养方案制定
	
	
	
	
	
	

	人才培养方案论证的相关材料
	
	
	
	
	
	

	符合评估要求的课表
	
	
	
	
	
	

	教务系统录入教学计划
	
	
	
	
	
	

	教研室活动记载
	
	
	
	
	
	

	公开课计划表
	
	
	
	
	
	

	听课记载本
	
	
	
	
	
	


	三、教师课程档案检查情况

	课程档案编写情况：

不足之处：
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教师课程档案检查内容
	落实情况

（打√）
	材料内容/材料形式

	
	是
	否
	检查门数（门）
	检查人数（人）
	优点
	不足之处

	教学大纲
	
	
	
	
	
	

	授课计划
	
	
	
	
	
	

	教师个人课表
	
	
	
	
	
	

	教学进度表
	
	
	
	
	
	

	教学课件(PPT,教案)
	
	
	
	
	
	

	非笔试类课程考核评分表
	
	
	
	
	
	

	平时成绩记载表
	
	
	
	
	
	


	四、教材检查情况

	一、教材领用情况：

二、教材使用情况：

三、存在问题：



	五、毕业实习、毕业设计（论文）检查情况

	（一）2024届毕业实习
1.北海艺术设计学院20XX-20XX学年第X学期成绩登记表（附件5）；（有/无）

2.XX学院学生毕业实习执行情况一表（附件6）；（有/无）

3.北海艺术设计学院毕业实习指导教师工作总结（附件7）；（有/无）

4.2024届毕业生毕业实习是否录入“全国大学生实习公共服务系统”。（全部/部分)

（二）2024届毕业设计（论文）

1.2024届毕业设计（论文）教学大纲；（有/无)

2.毕业设计（论文）选题审核、论证意见一览表；（有/无）

3.毕业设计（论文）题目征集与论证有关材料（照片、通过论证的题目列表）（有/无）
4.对教师和学生开展毕业设计（论文）有关培训的材料；（有/无）

5.是否完成上传“维普”毕业论文（设计）管理系统材料（任务书、开题、中期考核表、指导记录表）（是/否)
（三）存在问题

改进计划

（五）其他佐证材料




	六、学籍管理方面与成绩更正

	一、学业预警

1.学业预警汇总表与发放的预警告诫通知书信息相符。有与受预警学生及家长的联系及谈话记录。

二、在校生学籍状态实时处理情况

1.本学期开学至今各年级在校生情况说明； 

2.本学期开学至今各年级在校生学籍异动名单及相关材料。

3.成绩更正情况
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学籍管理检查内容
	落实情况

（打√）
	材料内容/材料形式

（打√）
	检查结果

	
	是
	否
	电子材料
	纸质材料
	会议（活动）记录
	

	学业预警
	学业预警汇总表
	
	
	
	
	
	学业预警汇总表与发放的预警告诫通知书信息相符。

□是 □否

	
	预警告诫通知书
	
	
	
	
	
	

	
	受预警学生及家长的联系及谈话记录
	
	
	
	
	
	有本学期所有受预警学生及家长的联系及谈话记录

□是 □否

	在校生学籍状态实时处理情况
	本学期开学至今各年级在校生情况说明
	
	
	
	
	
	本学期开学至今各年级在校生学籍异动名单与材料一致

□是 □否

	
	本学期开学至今各年级在校生学籍异动名单
	
	
	
	
	
	

	
	本学期开学至今各年级在校生学籍异动材料
	
	
	
	
	
	


	在校生学籍异动名单汇总（本学期开学至今）

	班级
	学号
	姓名
	学籍异动类型（填写“休学、退学、复学、保留学籍、六级、转专业、转班级、更改姓名等”）
	是否办理手续
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	成绩更正情况

	成绩更正手续的情况分析
   总结一下本学院从开学至今有多少人次教师申请了成绩更正手续，更正事由有哪些******对此，有什么建议或意见****，提供对应的申请表材料


	序号
	学年学期
	任课教师
	更正成绩的课程
	更正事由
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	七、课程补考、重修检查情况

	一、
二、


	[image: image5.png]



教师课程档案检查内容
	落实情况

（打√）
	材料内容/材料形式

	
	是
	否
	电子材料
	纸质材料

	补考试卷（答题卡）
	
	
	
	

	补考试卷答案要点及评分细则
	
	
	
	

	补考试卷分析表
	
	
	
	

	补考试卷成绩单
	
	
	
	

	考生签到表
	
	
	
	

	重修方案
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	八、学生座谈会情况

	基本信息
	时间
	地点
	主持人
	参加对象
	人数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	情况汇总
	


	九、教师座谈会情况

	基本信息
	时间
	地点
	主持人
	参加对象
	人数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	情况汇总
	


	十、总结、分析

	本学期教学检查工作中好的经验（主要指创新）
	  

	目前存在的问题及原因
	

	对存在问题的处理措施和建议
	



